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I. Общие положения
1. На должность оператора оборудования цифровой печати назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по программе подготовки квалифицированных рабочих (служащих).
2. Опыт практической работы не требуется.
3 . Дополнительные требования:

- прохождение обязательных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований) в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
4. Назначение на должность оператора оборудования цифровой печати, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
5. Оператор оборудования цифровой печати должен знать:
5.1. Требования к климатическим условиям в помещении с оборудованием цифровой печати
5.2. Виды, типы и форматы запечатываемых материалов, применяемых для цифровой печати, и технические требования к ним
5.3. Виды и свойства тонеров/чернил, применяемых для цифровой печати, и технические требования к ним
5.4. Особенности взаимодействия тонера/чернил с запечатываемыми материалами, применяемыми для цифровой печати
5.5. Правила подготовки к работе используемых в процессе печати расходных материалов
5.6. Профессиональную терминологию в области цифровой полиграфической техники и технологии
5.7. Требования охраны труда, производственной санитарии, электробезопасности и пожарной безопасности
5.8. Устройство и технические характеристики оборудования цифровой печати
5.9. Правила подготовки оборудования цифровой печати к работе
5.10. Технологические режимы работы оборудования цифровой печати 
5.11. Устройство и принцип работы системы проводки запечатываемого материала оборудования цифровой печати (с листовой или рулонной подачей)
5.12. Правила эксплуатации системы проводки запечатываемого материала оборудования цифровой печати (с листовой или рулонной подачей)
5.13. Порядок чистки узлов системы проводки запечатываемого материала обслуживаемого оборудования цифровой печати (с листовой или рулонной подачей)
5.14. Правила эксплуатации оборудования цифровой печати
5.15. Методы профилактики неполадок в работе оборудования цифровой печати
5.16. Приемы чистки основных узлов оборудования цифровой печати
5.17. Виды неисправностей оборудования цифровой печати и способы их устранения и предупреждения
5.18. Приемы останова оборудования цифровой печати на короткое время и длительный срок
5.19. Порядок передачи оборудования цифровой печати по смене
5.20. Правила содержания и организации рабочего места по обслуживанию оборудования цифровой печати
5.21. Правила ведения и оформления приемо-сдаточной документации по обслуживанию оборудования цифровой печати
5.22. ___________________________________________________________________________
6. Оператор оборудования цифровой печати подчиняется непосредственно ____________.
7. На время отсутствия оператора оборудования цифровой печати (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
8. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности оператора оборудования цифровой печати входит:

1. Подготовка материалов для выполнения работ на оборудовании цифровой печати:

- Проверка климатических условий в помещении с оборудованием цифровой печати
- Подготовка рабочей зоны по приему материалов, необходимых для выполнения работ на оборудовании цифровой печати
- Проверка наличия и исправности технологической оснастки, инструментов и приспособлений оборудования цифровой печати, необходимых для выполнения задания
- Проверка соответствия расходных материалов, необходимых для выполнения работ на оборудовании цифровой печати, требованиям задания
2. Технологическая и техническая подготовка оборудования цифровой печати к печатанию тиража задания:

- Проверка состояния и подготовка к работе узлов и систем оборудования цифровой печати
- Проверка состояния систем подачи тонеров/чернил оборудования цифровой печати для выполнения задания
- Контроль настроек печатающих устройств и секций оборудования цифровой печати для выполнения задания
- Зарядка запечатываемого материала в систему проводки оборудования цифровой печати
3. Подготовка к работе системы проводки запечатываемого материала оборудования цифровой печати (с листовой или рулонной подачей):
- Осмотр устройств системы проводки запечатываемого материала оборудования цифровой печати (с листовой или рулонной подачей) перед началом работы
- Выбор способов действий для выполнения задания в соответствии с руководством пользователя оборудования цифровой печати (с листовой или рулонной подачей)
- Настройка работы системы проводки запечатываемого материала оборудования цифровой печати (с листовой или рулонной подачей) для выполнения задания
4. Профилактическое обслуживание оборудования цифровой печати:

- Осмотр оборудования цифровой печати для определения последовательности профилактических работ
- Проверка исправности и выявление дефектов в работе устройств и систем оборудования цифровой печати согласно руководству по эксплуатации
- Замена, при необходимости, элементов оборудования цифровой печати согласно руководству по эксплуатации
- Проверка автоматизированной системы управления и контроля, растрового процессора оборудования цифровой печати
- Заполнение данных о проведенных профилактических работах по обслуживанию оборудования цифровой печати в журнале учета
- Составление актов по выявленным неполадкам оборудования цифровой печати для организации ремонта с приглашением специализированных организаций
5. Обслуживание оборудования цифровой печати по окончании работ:

- Осуществление останова оборудования цифровой печати после выполнения задания
- Осмотр оборудования цифровой печати по окончании работы
- Подготовка оборудования цифровой печати к передаче по смене
- Уборка в специально отведенные места хранения материалов и инструментов, используемых при выполнении работ на оборудовании цифровой печати
- Фиксация в журнале передачи смен характеристик работы оборудования в течение смены (описание возникших неисправностей, меры, принятые для их устранения)
- Подготовка оборудования цифровой печати к длительному простою (выходные дни, отсутствие работы)
III. Права

Оператор оборудования цифровой печати имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями
7. ___________________________________________________________
IV. Ответственность

Оператор оборудования цифровой печати несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Оператор оборудования цифровой печати» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 16 марта 2018г. №152н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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